
   :شورای صنفی

ریزی و همکاری دانشجویان در امور صنفی و حفظ به منظور ایجاد بستر مناسب برای تقویت زمینه های مشارکت، همفکری، تصمیم سازی، برنامه

تشکیل  نامهها و مراکز آموزش عالی کشور، بر اساس مفاد آیین و پیگیری حقوق و حریم دانشجویی، شورای صنفی دانشجویان با حمایت دانشگاه

 .می گردد

 مراجعه کرده و سپس از "امور دانشجویی"برای ورود به قسمت شورای صنفی پس از ورود به سیستم از قسمت معاونت دانشجویی به زیرمنوی 

 زیرمنوی شورای صنفی را انتخاب کرده تا وارد صفحه آن شود. "امور دانشجو"منوی 

 

 توان شورای جدیدی تعریف نمود.شود و یا اینکه میها نمایان میلیست شورا  "شورای صنفی"با کلیک بر روی 

 

 گردد.با کلیک بر روی + صفحه تعریف شورای جدید جهت ورود مشخصات آن باز می 

 



 

 شود. ابتدا مشخصات شورا وارد می .1

  کنیم.را وارد می موردنظر شورایعنوان: عنوان یا نام 

  نیم.کرا درج می شوراسال تأسیس: سال تأسیس 

 وراششود. کسانی که در انتخابات برگزار شده تعداد اعضای شورای مرکزی: تعداد اعضای شورای مرکزی در این بخش تعیین می 

 دهند.به شورای مرکزی تغییر سمت می دانشجوییاند، پس از تأیید توسط مسئول امور پذیرفته شده

 ین معنی است که چند درصد از کل دانشجویان باید در این تشکل شود به ادرصد مجاز اعتبار: درصدی که وارد این قسمت می

 ثبت نام نمایند تا تشکل ایجاد شود و مجوز فعالیت داشته باشد.

  شود.برگزار شده است در این قسمت درج می شوراتاریخ آخرین انتخابات: تاریخ آخرین انتخاباتی که برای این 

  د. باششود و دارای مسئولیتهایی در حوزه آن تشکل میباشد که توسط کارشناس تعیین میدارای یک دبیر می شورادبیر: هر 

  :شود.باشند در این قسمت نام نشریه آنها وارد میکه دارای نشریه می شوراهایینام نشریه 

 کنندگان قرار گیرد.تواند به شکل چاپی و الکترونیکی در اختیار کاربران و استفاده نوع نشریه: می 

 گردد.نام مدیر مسئول: در صورت داشتن نشریه یک شخص به عنوان مدیر مسئول تعیین می 

 باشد.در مورد نشریه فیلدها اجباری نمینکته: 

  گردد.جهت برقراری تماس وارد می شوراشماره تماس و آدرس وبسایت: شماره تماس و آدرس وبسایت مربوط به 

 شود که متقاضی ابتدا باید آنرا مطالعه کند و سپس ثبت نام نماید. برای آپلود فایل آن ابتدا ای تعریف مینامهفایل اساسنامه: اساس

Browse شود. چنانچه اساسنامه آپلود کنیم، سپس با کلیک بر روی لینک بارگذاری فایل آپلود میرا زده و فایل را انتخاب می

 دهد.نشود، زمان ایجاد تشکل خطا رخ می

ط و شرایتعیین حوزه در صورت نیاز به ایجاد محدودیت برای تشکل ایجادشده ابتدا باید در بخش  امور دانشجویینکته: کارشناس 

 محدودیت ها را تعیین نماید. توضیحات بیشتر در صفحه راهنمای تعیین حوزه موجود می باشد.

شوند و کنند، سپس برای شرکت در انتخابات کاندید میثبت نام میی اعضای عادش دارند. ابتدا به صورت ها اعضا سه نقدر شورانکته: 

 شوند.منصوب میشورای مرکزی به طور خودکار به  دانشجوییگیری و تأیید مسئول امور پس از آن با رأی

 گردد.سپس مشخصات ذخیره می .2

 

 یت نمود.توان تمام امور مربوط به شورا را مدیربا کلیک بر روی هر یک از موارد لیست می 



 

 شود.سپس صفحه زیر نمایان می

 

 انتخاب نمایید. "انتخاب کاربران"ابتدا عضو جدید را در صفحه  .1

 تاریخ عضویت را وارد نمایید. .2

 شود.در نهایت با ذخیره عضو به لیست اضافه می .3

توانند به عنوان اعضای عادی در نظر گرفته شوند. بنابراین کارشناس امور در انتخابات شورای صنفی تمام دانشجویان می اعضای عادی:

کند. سپس از بین آنها اعضای کاندید را برای شرکت در انتخابات تعیین دانشجویی دانشجویان مورد نظر را به عنوان اعضای عادی اضافه می

 نماید.می

 کند. در انتخابات شورای صنفی کارشناس امور دانشجویی دانشجویان منتخب در انتخابات را به عنوان شورای مرکزی اضافه می :شورای مرکزی

 باشد.میانتخابات فرهنگی قوانین تعریف انتخابات و مشخصات آن مانند  انتخابات:

  می باشد. شورای صنفینماید. انتخابات زیرمجموعه یک انتخابات را تعریف می امور دانشجوییمسئول 

 جهت انجام این کار ابتدا روی گزینه انتخابات کلیک کنید.



 

 شود.سپس صفحه زیر باز می

  

 صفحه تعیین مشخصات با انتخاب گزینه حذف، در صورت عدم شرکت هیچ دانشجویی، انتخابات مورد نظر حذف شده و با انتخاب گزینه + به

 شود.انتخابات منتقل می

 

 شود.سال: سال تعریف انتخابات وارد می 

 شود.عنوان: عنوان انتخابات وارد می 

 شود.تاریخ شروع: برای شروع انتخابات تاریخ تعیین می 

 شود.ساعت شروع: برای شروع انتخابات ساعت تعیین می 



  شود.تعیین میتاریخ پایان: برای پایان انتخابات تاریخ 

 شود.ساعت پایان: برای پایان انتخابات ساعت تعیین می 

 غات خود را با توانند تبلیشود. از این تاریخ شرکت کنندگان در انتخابات میتاریخ شروع تبلیغات: برای شروع تبلیغات تاریخ تعیین می

 تأیید کارشناس آغاز نمایند.

  شود.تاریخ تعیین میتاریخ پایان تبلیغات: برای پایان تبلیغات 

 اندیداهاشود کباشد. احتساب نسبی به این معنی است که درصد حداقل خاصی تعیین مینحوه احتساب آراء:  به شکل نسبی و مطلق می 

باشد که حتماً باید تعداد مشخصی درصد رأی، صلاحیت انتخاب را دارند. اما احتساب مطلق بدین معنی می بر اساس کسب آن حداقل

 راء به آنها تعلق گیرد تا انتخاب شوند. بعد از اعمال مشخصات روی گزینه ذخیره کلیک کنید. از آ

 .درصد آراء مورد نیاز: درصدی از دانشجویان کل دانشگاه که باید به شخص کاندید رأی دهند تا صلاحیت انتخاب را داشته باشد 

 شود.دهندگان تعیین میرأی حداکثر تعداد انتخاب: در این بخش حداکثر تعداد مجاز انتخاب 

 شود. تعداد منتخبین: تعداد نهایی منتخبین از بین کاندیداها تعریف می 

 باشد.هر تشکل در سال مجاز به برگزاری تنها یک انتخابات می نکته:

 یری کنند. گیرد، رأی خود را پیگتوانند بر اساس شماره سریالی که به آنها تعلق میدهندگان میدر بخش جستجو نیز رأی

 شویم.ها در زیرسیستم انتخابات در شکل زیر وارد آن میبا انتخاب هر یک از گزینه

 

 

 قوانین، مقررات و معرفی انتخابات:

 شود.دهندگان و کاندیداها موظف به رعایت آن هستند در این بخش تعریف میتمام قوانین و مقررات حاکم بر انتخابات که رأی

از منوی انتخابات، با وارد به صفحه زیر قوانین و مقررات حاکم بر انتخابات تعیین شود سپس با کلیک کردن بر روی ذخیره  با انتخاب این گزینه

 توان آن را ذخیره نمود.می



 

 

 :اعضای کاندید

یک زینه اعضای کاندید کلگیرد. برای ورود ابتدا روی گدر این قسمت مسئول امور دانشجویی در مورد تأیید عضویت اعضای کاندید تصمیم می

تواند اعضای کاندید را تأیید و حذف نماید. همچنین گزارش آراء مربوط به هر یک از اعضای کنید. مسئول امور دانشجویی در این قسمت می

 باشد.کاندید نیز قابل مشاهده می

 

 جهت افزودن اعضای کاندید روی گزینه افزودن کلیک کرده تا وارد صفحه زیر شود.

 



شود و مسئول از بین آنها اعضای مورد تأیید را انتخاب نموده و با گزینه ذخیره به لیست متقاضیان نمایان می spaceسپس با زدن کلید 

 شوند.  لیست اعضای کاندید اضافه می

 تأیید و بررسی تبلیغات کاندیدا:

  کند.اند، بررسی و تأیید مید گذاشتهدر این قسمت مسئول امور دانشجویی تبلیغاتی را که کاندیداها در صفحه خو

 تأیید و بررسی تبلیغات کاندیدا در منوی انتخابات کلیک کنید. برای ورود روی گزینه

 سپس از منوی انتخابات سمت راست روی گزینه تأیید و بررسی کاندیدا کلیک کرده تا صفحه زیر نمایان شود.

  

 تمامی تبلیغات را مشاهده کرد و سپس آن را تأیید نمود.توان با کلیک بر روی تبلیغات کاندید می

:تأیید انتخابات  

 کند.در این قسمت کارشناس علاوه بر مشاهده اعضای کاندید و مقدار رأی آنها، اقدام به تأیید آنها جهت تبدیل به شورای مرکزی می

س اعضای مورد تآیید و دارای بیشترین آراء را انتخاب کرده و با گزینه شود که کارشنابا کلیک بر روی گزینه تأیید انتخابات کادر زیر نمایان می

 شوند.آنها به لیست اعضای شورای مرکزی منتقل می "تأیید و موافقم"

 



 های رأی:برگه

 ه سریال مشخصبا کلیک بر روی این گزینه، کارشناس قادر است تمامی برگه های رأی را بر اساس شماره سریال مشاهده نماید. برای هر شمار

است که به کدامیک از کاندیداها در چه تاریخ و ساعتی رأی داده شده است. همچنین کارشناس پس از بررسی باید آن را تأیید نماید که این 

 گیرد.انجام می "تأیید و موافقم"کار با کلیک بر روی 

 

کند که برای پیگیری رأی هر دانشجو داشتن آن شماره سریال نکته: دانشجو پس ار اتمام رآی دهی شماره سریالی از سیستم دریافت می

 باشد.الزامی می

 نماید.چنانچه کارشناس با شماره سریال برگه رأی قصد جستجوی آن را داشته باشد، مانند شکل زیر شماره را وارد کرده و جستجو می

 

و همچنین کاندیداهایی که به آنها رأی داده شده است در آن  شود که تمام مشخصات برگه از جمله تاریخ و ساعتسپس وارد صفحه زیر می

 باشد.قابل مشاهده می

 



 نتیجه آراء:

 دهد.به عنوان گزارش در اختیار کارشناس قرار می pdfنتیجه کل آراء را در یک فایل 

 نتیجه آراء به تفکیک دانشکده:

 دهد.گزارش در اختیار کارشناس قرار میبه عنوان  pdfنتیجه کل آراء را به تفکیک دانشکده در یک فایل 

 در این قسمت پیشینه تمام اعضای ثبت نام شده در امور فرهنگی وجود دارد.  تاریخچه عضویت:

 


